NOCH NIE WAR ES
SO LEICHT, ONLINE
DIENSTLEISTUNGEN

ANZUBIETEN!
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Noch nie war es so leicht, Online Dienstleistungen
anzubieten ... Viele Menschen konnen sich vorstellen von
zu Hause aus zu arbeiten.

Doch bestimmt bist du uberfordert und weif3t nicht so
genau wo du anfangen sollst und worauf du achten sollst.

Es gibt verschiedene Moglichkeiten eine Dienstleistung
von zu Hause aus anzubieten.

Du kannst angestellt flir ein Unternehmen in einer
Homeofficetatigkeit arbeiten oder deine eigene
Selbststandigkeit grinden.

Beide Varianten haben auf jeden Fall ihre Vor & Nachteile.
Auf den folgenden Seiten mochte ich auf die
Selbststandigkeit eingehen und dir die Vor & Nachteile
vorstellen.

So bekommst du einen Uberblick und findest heraus,
welche Form fur dich geeignet ist.

Eins kann ich schon mal vorwegnhehmen. Keine Panik, so
schlimm ist die Selbststandigkeit nicht. Welche Punkte
fur dich wichtig sind und was Du beachten solltest,
erfahrst du in diesem E-Book.
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Uber mich :) &

Mein Name ist Giannina, ich bin seit Marz 2018 als
virtuelle Assistentin selbststandig.

So kommen wir auch schon direkt zur ersten Moglichkeit,
Dienstleistungen online anzubieten, und zwar als
virtuelle Assistenz

Was ist eine virtueller Assistenz?

Eine virtuelle Assistenz ist eine selbststandige Person, die
administrative, technische Unterstlutzung leistet. Die
Kunden sind oft unabhangige Unternehmen, Freiberufler
oder Privatpersonen, fur welche sich die
Vollbeschaftigung einer Vollzeitkraft nicht rechnen
wurde. Das bedeutet, dass eine virtuelle Assistenz haufig
Ubers Internet von zu Hause Tatigkeiten erledigt.

Es gibt verschiedene Berufsgruppen, die du bestimmt
schon mal gehort hast z.B. Freelancer, Grafik Designer.

Alle arbeiten in der Regel fur mehrere Kunden
gleichzeitig und auf eigene Rechnung und sind nicht
organisatorisch in das Unternehmen eingebunden.
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Du kannst dich auf einzelne Dienstleistungen oder
Berufsgruppen spezialisieren oder deine Dienstleistung
etwas allgemeiner halten. Wenn du jetzt schon klar weif3t,
dass du z.B. gerne Videos schneidest, dann machst du
dich als Video Cutter selbststandig.

Eine virtuelle Assistenz Ubernimmt oft viele verschiedene
Dienstleistungen.

Genau das finde ich so toll an meiner Selbststandigkeit.

So kannst du deine Gewerbeanmeldung auch erstmal
allgemeiner halten und dich z.B. als virtuelle Assistenz
beim Gewerbeamt melden.

Falls du dir bei deiner Tatigkeit nicht sicher sein solltest,
dann helfen dir die Mitarbeiter im Gewerbeamt oder
auch ein Steuerberater.
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WAS ERWARTET DICH ?

1. WEISST DU WAS ES BEDEUTET
SELBSTSTANDIG ZU SEIN?

2. VORTEILE & NACHTEILE ONLINE
DIENSTLEISTUNGEN ANZUBIETEN

5. DAS SOLLTEST DU UBER DIE
SELBSTSTANDIGKEIT WISSEN

4. WELCHES GEWERBE SOLLTEST DU
ANMELDEN ? HAUPTBERUFLICH ODER
NEBENBERUFLICH ?

5. VORTEILE DER NEBENBERUFLICHEN
SELBSTSTANDIGKEIT

6. DIESE KOSTEN KOMMEN AUF DICH
ZU

7. JETZT BIST DU DRAN
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1. WEISST DU WAS ES
BEDEUTET,
SELBSTASTANDIG
ZU SEIN?

@VIRTUELLEASSISTENTIN_GIANNINA
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Unabhangig vom Chef o. Arbeitskollegen
Arbeite ortsunabhangig

Du bist dein eigener Chef

Nach deinen Werten arbeiten!

Entscheide selbst fuUr wen u. was du
arbeitest

Eigene Jobs anbieten & schnelle
Aufstiegsmoglichkeiten

Trage was du mochtest bei der Arbeit

Flexible Zeiteinteilung
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2. NATURLICH GIBT ES

AUCH NACHTEILE...
—

... die ich dir hier nicht verschweigen mochte.
Schlief3lich sollst du fur dich abwagen, ob die
Selbststandigkeit das Richtige fur dich ist.

e Eigenmotivation und Disziplin

e Einkommensschwankungen

o Keine direkten Arbeitskollegen,
vielleicht fuhlst du dich ofter mal
alleine

e Du benotigst ofter mal einen
Tapetenwechsel oder eine andere
Location zum Arbeiten

e Am Anfang erledigst du viele Dinge
alleine z.B. Buchhaltung, Steuer usw.
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3. DAS SOLLTEST DU
UBER DIE
SELBSTSTANDIGKEIT

WISSEN ... x

Du brauchst eine Gewerbeanmeldung

Du musst Steuern zahlen

Du musst Rechnungen erstellen &
deine Buchhaltung verwalten

Deine Krankenversicherung andert sich

Eigeninitiative /
Regelmafige Kundensuche

@VIRTUELLEASSISTENTIN_GIANNINA
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Kleingewerbe

Hauptberuflich & Nebenberuflich moglch

Im ersten Jahr:

Umsatz bis 17.500 € von der
Umsatzsteuer befreit

Im zweiten Jahr:

Umsatz bis 50.000 € von der
Umsatzsteuer befreit

Falls du diese Beitrage Ubersteigst wechselst du automatisch in
die Regelbesteuerung!

Bis zu einem Freibetrag von 24.500 €
bist du von der Gewerbesteuer befreit!

Das Kleingewerbe kann nur in den Rechtsformen der GbR
( Gesellschaft des burgerlichen Rechts) und des
Einzelunternehmers gegrindet werden. Das heif3t du
benotigst kein Mindeststartkapital, haftest aber mit deinem
Privatvermogen.
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4. HAUPTBERUFLICH O.
NEBENBERUFLICH?

Du hast die Wahl, ob du mit deiner Online
Selbststandigkeit direkt voll einsteigst oder erstmal
nebenberuflich startest.

Deine Selbststandigkeit ist nur unter bestimmten
Kriterien nebenberuflich.

Das betrifft vor allem die Arbeitszeit und das erzielte
Einkommen. Beides sollte deiner Hauptbeschaftigung
nicht Uberschreiten. Falls du einen eigenen Mitarbeiter
beschaftigst, wird ebenfalls eine hauptberufliche
Selbststandigkeit unterstellt und du bist nicht mehr
nebenberuflich selbststandig.

Was musst du bei einer nebenberuflichen
Selbststandigkeit tun?

Gewerbe anmelden

Arbeitgeber informieren
Sozialversicherungspflicht beachten
Steuern fur nebenberuflich Selbststandige
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5. DEINE VORTEILE, WENN
DU NEBENBERUFLICH
STARTEST

Du besserst dein Haupteinkommen
auf

Du minimierst das Risiko & hast immer
nhoch deinen Hauptjob

Kein zeitlicher Druck

Leichter Ubergang in die vollstandige
Selbststandigkeit

Du kannst dich erstmal ran tasten & deine
Erfahrung sammeln

@VIRTUELLEASSISTENTIN_GIANNINA
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6. DIESE KOSTEN
KOMMEN AUF DICH ZU:

| S

15-65 € einmalig fur die
GCewerbeanmeldung

4-20 € fur ein
Rechnungserstellungstool z.B. bei

Debitoor
©)

5-10 € Webhosting & Domain fur deine
Webseite, je nach Anbieter. Hier kann
ich dir z.B. Alllnkl empfehlen!

@VIRTUELLEASSISTENTIN_GIANNINA
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6. KRANKENVERSICHERUNG
& STEUERN

VON DEINEM EINKOMMEN ABHANGIG

Hier hast du die Moglichkeit dich gesetztlich
oder privat zu versichern.

Bei der gesetzlichen Krankenversicherung
zahlst du 14,6 % (Stand 2020) deines
Einkommens zuzuglich des Zusatzbeitrags
der jeweiligen Krankenkasse und zuzuglich
des Betrags zur gesetzlichen
Pflegeversicherung.

Diese Beitrage zahlst du aber nur bis zu einer
gewissen Bemessungsgrenze. 2019 lag diese
bei 4537,90 € brutto im Monat.

Bei einem Jahreseinkommen von
beispielsweise 20.000 brutto zahlst du ca.
240 € im Monat. Bei Check24 kannst du mal
verschiedene Krankenversicherungen
vergleichen und verschiedene
Jahreseinkommen checken.

ZU CHECK 24 (BUTTON KLICKEN)


https://www.instagram.com/virtuelleassistentin_giannina/
https://www.check24.de/krankenversicherung/lp/vergleichen/a/?wpset=google_krankenv_mix_brand_01&gclid=Cj0KCQjwmpb0BRCBARIsAG7y4zYkn4GP0KSFpMIjJwz7gcWki-NepKpfXqUSQ29avE0BzfbrzK-3puYaAm5vEALw_wcB
https://www.instagram.com/virtuelleassistentin_giannina/

6. KRANKEN-
VERSICHERUNG

NEBENBERUFLICH

0 € KRANKENVERSICHERUNG

Wenn Du als Angestellter in der gesetzlichen
Sozialversicherung pflichtversichert bist,
musst Du fur die nebenberuflichen EinkUnfte
aus deiner selbstandigen Tatigkeiten keine
zusatzlichen Beitrage bezahlen. Gewinne aus
der nebenberuflichen Selbstandigkeit
erhohen das im Hauptberuf erzielte
Arbeitseinkommen nicht. Allerdings musst
Du nachweisen, dass Du nebenberuflich
selbststandig bist.

Falls Du Student bist, darfst Du in den
Semesterferien voll arbeiten, aber wahrend
der Vorlesungszeit gilt eine Grenze von
maximal 20 Wochenstunden, damit du deine
studentische Krankenversicherung nicht
verlierst.

@VIRTUELLEASSISTENTIN_GIANNINA
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6. STEUERN

DAS BELIEBTE THEMA STEUERN
)

Wenn du mehr also 410 € Gewinn im Jahr mit
deiner Nebenselbststandigkeit
erwirtschafftest, mussen diese versteuert
werden

Dazu kaann einfach eine Einnahme-
Uberschuss-Rechnung (EUR) gemacht werden.
[Anlage GSE (EinkUnfte aus Gewerbebetrieb)]

Die wird fallig wenn du mehr
als 17.500 Euro Umsatz im Vorjahr
erwirtschaftet hast bzw. mehr als 50.000
Euro im aktuellen Jahr.

-> |In diesem Fall hattest du namlich keinen
Anspruch mehr auf die
Kleinunternehmerregelung.

Ab einem Gewinn von 24.500 € ist die
Gewerbesteuer fallig !

@VIRTUELLEASSISTENTIN_GIANNINA
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Schreibe dir alle deine monatlichen Kosten
auf wie z.B. Miete, Strom usw.

Wie hoch sind deine monatlichen Kosten, die
du decken musst?

Wie hoch sind die Kosten, die in der Selbststandigkeit
auf dich zu kommen. Kosten fir z.B.
Buchhaltungssoftware, Kosten fir die Domain usw.
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7. JETZT BIST DU DRAN

Ob du nun nebenberuflich oder hauptberuflich in
die Selbststandigkeit startest, ist von deiner
personlichen Situation abhangig, wie:

Hast du Ricklagen? Wenn ja, wie viel?

Reichen deine Riicklagen mind. 3 Monate falls mal
schlechter laufen sollte?

Jetzt hast du schon mal einen Uberblick, wie viel
dich die Selbststandigkeit kosten wiirde. Anhand
deiner Kostenilibersicht, kannst du nun auch
sehen, wie du die Selbststandigkeit fiir dich
finanziell am besten starten kannst.

In der Regel starten viele nebenberuflich.
Ich geh mal davon aus, dass du deine jetztigen
Kosten mit deinem Gehalt deckst. Also alles was
du jetzt nebenberuflich verdienst ist deine neue
Gehaltserhdhung.

Hier verlinke ich dir auch mal einen Rechner bei
dem du deine Kosten eingeben kannst.

Zum Rechner ( Button klicken)

@VIRTUELLEASSISTENTIN_GIANNINA
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Du mochtest gerne eine Online
Dienstleistung anbieten?

Dann schreibe mir gerne eine
Nachricht mit deinen Fragen!

AufBerdem freue ich mich auch sehr
uber ein Feedback. Ich hoffe dieses
Freebie hat dir weitergeholfen.
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HIER FINDEST DU
MICH

GIANNINA.VIRTUELLE.ASSISTENTIN@GMAIL.COM

VIRTUELLEASSISTENTIN_GIANNINA
GIANNINA-VA.DE

- DO

GIANNINA - VIRTUELLE ASSISTENTIN

DISCLAIMER

Dieses E-Book ersetzt keine rechtliche
Beratung !
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