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S O  L E I C H T ,  O N L I N E   
D I E N S T L E I S T U N G E N
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Wie  Du  für  Dich
rausf indest ,  

ob  du  jetzt  

ONLINE
durchstarten  kannst !
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H A L L O  &  S E L A M
A L E I K U Mبسم الله الرحمن الرحيم

 

Noch nie war es so leicht, Online Dienstleistungen
anzubieten ... Viele Menschen können sich vorstellen von
zu Hause aus zu arbeiten.

 

Doch bestimmt bist du überfordert und weißt nicht so
genau wo du anfangen sollst und worauf du achten sollst.
 

Es gibt verschiedene Möglichkeiten eine Dienstleistung
von zu Hause aus anzubieten.

 

Du kannst angestellt für ein Unternehmen in einer
Homeofficetätigkeit arbeiten oder deine eigene
Selbstständigkeit gründen.

 

Beide Varianten haben auf jeden Fall ihre Vor & Nachteile.

Auf den folgenden Seiten möchte ich auf die
Selbstständigkeit eingehen und dir die Vor & Nachteile
vorstellen.

 

So bekommst du einen Überblick und findest heraus,

welche Form für dich geeignet ist.
 

Eins kann ich schon mal vorwegnehmen. Keine Panik, so
schlimm ist die Selbstständigkeit nicht. Welche Punkte
für dich wichtig sind und was Du beachten solltest,
erfährst du in diesem E-Book.
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E I N L E I T U N G

 

Über mich :)

 

Mein Name ist Giannina, ich bin seit März 2018 als
virtuelle Assistentin selbstständig.

 

So kommen wir auch schon direkt zur ersten Möglichkeit,
Dienstleistungen online anzubieten, und zwar als
virtuelle Assistenz
 

Was ist  eine virtueller Assistenz?

 

Eine virtuelle Assistenz ist eine selbstständige Person, die
administrative, technische Unterstützung leistet. Die
Kunden sind oft unabhängige Unternehmen, Freiberufler
oder Privatpersonen, für welche sich die
Vollbeschäftigung einer Vollzeitkraft nicht rechnen
würde. Das bedeutet, dass eine virtuelle Assistenz häufig
übers Internet von zu Hause Tätigkeiten erledigt.
 

Es gibt verschiedene Berufsgruppen, die du bestimmt
schon mal gehört hast z.B. Freelancer, Grafik Designer. 
 

Alle arbeiten  in der Regel für mehrere Kunden
gleichzeitig und auf eigene Rechnung und sind nicht
organisatorisch in das Unternehmen eingebunden.
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Du kannst dich auf einzelne Dienstleistungen oder
Berufsgruppen spezialisieren oder deine Dienstleistung
etwas allgemeiner halten. Wenn du jetzt schon klar weißt,
dass du z.B. gerne Videos schneidest, dann machst du
dich als Video Cutter selbstständig.

 

Eine virtuelle Assistenz übernimmt oft viele verschiedene
Dienstleistungen. 

 

Genau das finde ich so toll an meiner Selbstständigkeit. 
 

So kannst du deine Gewerbeanmeldung auch erstmal
allgemeiner halten und dich z.B. als virtuelle Assistenz
beim Gewerbeamt melden.

 

Falls du dir bei deiner  Tätigkeit nicht sicher sein solltest,
dann helfen dir die Mitarbeiter im Gewerbeamt oder
auch ein Steuerberater.

E I N L E I T U N G
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2. VORTEILE & NACHTEILE ONLINE

DIENSTLEISTUNGEN ANZUBIETEN

 

3. DAS SOLLTEST DU ÜBER DIE

SELBSTSTÄNDIGKEIT WISSEN

 

4. WELCHES GEWERBE SOLLTEST DU

ANMELDEN ? HAUPTBERUFLICH ODER

NEBENBERUFLICH ?

 

5. VORTEILE DER NEBENBERUFLICHEN

SELBSTSTÄNDIGKEIT

 

6. DIESE KOSTEN KOMMEN AUF DICH

ZU 

 

7. JETZT BIST DU DRAN

WAS ERWARTET DICH ?

@VIRTUELLEASSISTENTIN_GIANNINA

1. WEISST DU WAS ES BEDEUTET

SELBSTSTÄNDIG ZU SEIN?
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W E I S S T  D U  W A S  E S
B E D E U T E T ,

S E L B S T Ä S T Ä N D I G
Z U  S E I N ?

1 .

Stressresistenz
Eigene Motivation
Eigenverantwortlichkeit
Organisationstalent

Eine Selbstständigkeit ist natürlich nicht immer
einfach und dir sollte bewusst sein, dass z.B.

Einkommensschwankungen möglich sein
können. Wenn du damit nicht so gut umgehen
kannst, dann solltest du dir ein
Angestelltenverhältnis überlegen. 

 

Voraussetzung für die Selbstständigkeit sind z.B.

Eigenschaften wie:

 

 

Gerade am Anfang, wenn du noch keine
Aufgaben abgeben kannst, müssen viele Dinge
von dir selbst übernommen werden, wie z.B.

Rechnungen schreiben, Buchhaltung usw.
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2 .  V O R T E I L E  O N L I N E
D I E N S T L E I S T U N G E N

A N Z U B I E T E N

@VIRTUELLEASSISTENTIN_GIANNINA

Unabhängig vom Chef o. Arbeitskollegen

Arbeite ortsunabhängig

Du bist dein eigener Chef

Nach deinen Werten arbeiten!

Entscheide selbst für wen u. was du
arbeitest

Eigene Jobs anbieten & schnelle
Aufstiegsmöglichkeiten

Trage was du möchtest bei der Arbeit

Flexible Zeiteinteilung
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... die ich dir hier nicht verschweigen möchte.

Schließlich sollst du für dich abwägen, ob die
Selbstständigkeit das Richtige für dich ist.

2 .  N A T Ü R L I C H  G I B T  E S
A U C H  N A C H T E I L E . . .

@VIRTUELLEASSISTENTIN_GIANNINA

Eigenmotivation und Disziplin

Einkommensschwankungen

Keine direkten Arbeitskollegen,

vielleicht fühlst du dich öfter mal
alleine

Du benötigst öfter mal einen
Tapetenwechsel oder eine andere
Location zum Arbeiten

Am Anfang erledigst du viele Dinge
alleine z.B. Buchhaltung, Steuer usw.
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3 .  D A S  S O L L T E S T  D U
Ü B E R  D I E

S E L B S T S T Ä N D I G K E I T
W I S S E N  . . .  

Du brauchst eine Gewerbeanmeldung

 

Deine Krankenversicherung ändert sich

Du musst Steuern zahlen

Du musst Rechnungen erstellen &

deine Buchhaltung verwalten

Eigeninitiative /

Regelmäßige Kundensuche
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4 .  W E L C H E S  G E W E R B E
S O L L T E S T  D U
A N M E L D E N  ?

Im ersten Jahr:

 

Umsatz bis 17.500 € von der
Umsatzsteuer befreit

Im zweiten Jahr:

 

Umsatz bis 50.000 € von der
Umsatzsteuer befreit

Falls du diese Beiträge übersteigst wechselst du automatisch in
die Regelbesteuerung!

Bis zu einem Freibetrag von 24.500 €

 bist du von der Gewerbesteuer befreit!

Das Kleingewerbe kann nur in den Rechtsformen der GbR
 ( Gesellschaft des bürgerlichen Rechts) und des

Einzelunternehmers gegründet werden. Das heißt du
benötigst kein Mindeststartkapital, haftest aber mit deinem

Privatvermögen.

@VIRTUELLEASSISTENTIN_GIANNINA

Kleingewerbe

Hauptberuflich & Nebenberuflich möglch
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4 .  H A U P T B E R U F L I C H  O .
N E B E N B E R U F L I C H ?

Du  hast die Wahl, ob du mit deiner Online
Selbstständigkeit direkt voll einsteigst oder erstmal
nebenberuflich startest. 
 

Deine Selbstständigkeit ist nur unter bestimmten
Kriterien nebenberuflich.

 

Das betrifft vor allem die Arbeitszeit und das erzielte
Einkommen. Beides sollte deiner Hauptbeschäftigung
nicht überschreiten.  Falls du einen eigenen Mitarbeiter
beschäftigst, wird ebenfalls eine hauptberufliche
Selbstständigkeit unterstellt und du bist nicht mehr
nebenberuflich selbstständig.
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Gewerbe anmelden
Arbeitgeber informieren
Sozialversicherungspflicht beachten
Steuern für nebenberuflich Selbstständige

Was musst du bei einer nebenberuflichen

Selbstständigkeit tun?
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5 .  D E I N E  V O R T E I L E ,  W E N N
D U  N E B E N B E R U F L I C H

S T A R T E S T
Du besserst dein Haupteinkommen
auf

Leichter Übergang in die vollständige
Selbstständigkeit

Du kannst dich erstmal ran tasten & deine
Erfahrung sammeln
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Kein zeitlicher Druck

Du minimierst das Risiko & hast immer
noch deinen Hauptjob
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6 .  D I E S E  K O S T E N
K O M M E N  A U F  D I C H  Z U :

5 - 10  €    Webhost ing  &  Domain  für  deine
Websei te ,  je  nach  Anbieter .  Hier  kann

ich  dir  z .B .  Al l Ink l  empfehlen !

4 -20  €  für  ein
Rechnungserste l lungstool  z .B .  bei
Debitoor  
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15 -65  €  einmal ig  für  die
Gewerbeanmeldung

Eine  Websei te  i s t  für  den  Start  nicht  unbedingt  notwendig ,

langf r i s t ig  aber  auf  jeden  Fal l
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V O N  D E I N E M  E I N K O M M E N  A B H Ä N G I G
 Hier  hast  du  die  Mögl ichkei t  dich  gesetzt l ich

oder  pr ivat  zu  vers ichern .

 

Bei  der  gesetz l ichen  Krankenvers icherung
zahlst  du  14 ,6  %  (Stand  2020 )  deines

Einkommens  zuzügl ich  des  Zusatzbei t rags
der  jewei l igen  Krankenkasse  und  zuzügl ich

des  Betrags  zur  gesetz l ichen
Pf legevers icherung .

 

Diese  Beit räge  zahlst  du  aber  nur  bis  zu  einer   

gewissen  Bemessungsgrenze .  2019  lag  diese
bei  4537 ,90  €  brutto  im  Monat .

 

Bei  einem  Jahrese inkommen  von
beisp ie lsweise  20 .000  brutto  zahlst  du  ca .

240  €  im  Monat .  Bei  Check24  kannst  du  mal
verschiedene  Krankenvers icherungen

verg le ichen  und  verschiedene
Jahrese inkommen  checken .

 

 

6 .  K R A N K E N V E R S I C H E R U N G
&  S T E U E R N

K R A N K E N V E R S I C H E R U N G
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Z U  C H E C K  2 4  ( B U T T O N  K L I C K E N )
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6 .  K R A N K E N -
V E R S I C H E R U N G

Wenn  Du  als  Angeste l l ter  in  der  gesetz l ichen
Soz ia lvers icherung  pf l ichtvers ichert  bist ,

musst  Du  für  die  nebenberuf l ichen  Einkünfte
aus  deiner  se lbständigen  Tät igke i ten  keine

zusätz l ichen  Beit räge  bezahlen .  Gewinne  aus
der  nebenberuf l ichen  Selbständigke i t
erhöhen  das  im  Hauptberuf  erz ie l te

Arbei tse inkommen  nicht .  Al lerd ings  musst
Du  nachweisen ,  dass  Du  nebenberuf l ich

se lbstständig  bist .

 

Fal l s  Du  Student  bist ,  dar fs t  Du  in  den  

 Semester fer ien  vol l  arbei ten ,  aber  während
der  Vor lesungsze i t  gi l t  eine  Grenze  von

maximal  20  Wochenstunden ,  damit  du  deine
student ische  Krankenvers icherung  nicht

ver l ie rs t .
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0  €  K R A N K E N V E R S I C H E R U N G

N E B E N B E R U F L I C H
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6 .  S T E U E R N

@VIRTUELLEASSISTENTIN_GIANNINA

D A S  B E L I E B T E  T H E M A  S T E U E R N
: )
 

Umsatzsteuer  ?  Die  wird  fä l l ig  wenn  du  mehr
als  17 .500  Euro  Umsatz  im  Vor jahr

erwir tschaftet  hast  bzw .  mehr  als  50 .000
Euro  im  aktuel len  Jahr .

- >  In  diesem  Fal l  hättest  du  näml ich  keinen
Anspruch  mehr  auf  die

Kle inunternehmerregelung .

Ab einem Gewinn von  24.500 € ist die 

Gewerbesteuer fällig !

EInkommenssteuer :  

 

Wenn  du  mehr  also  410  €  Gewinn  im  Jahr  mit  

 deiner  Nebenselbstständigke i t
erwir tschaf f test ,  müssen  diese  versteuert

werden
 

 Dazu  kaann  einfach  eine  Einnahme -

Überschuss -Rechnung  (EÜR )  gemacht  werden .

[Anlage  GSE  (Einkünfte  aus  Gewerbebetr ieb ) ]
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Wie  hoch  s ind  deine  monat l ichen  Kosten ,  die
du  decken  musst?

7 .  J E T Z T  B I S T  D U  D R A N . . .
Schre ibe  dir  al le  deine  monat l ichen  Kosten

auf  wie  z .B .  Miete ,  Strom  usw .

@VIRTUELLEASSISTENTIN_GIANNINA

Wie  hoch  s ind  die  Kosten ,  die  in  der  Selbstständigke i t
auf  dich  zu  kommen .  Kosten  für  z .B .

Buchhal tungssof tware ,  Kosten  für  die  Domain  usw .
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O b  d u  n u n  n e b e n b e r u f l i c h  o d e r  h a u p t b e r u f l i c h  i n
d i e  S e l b s t s t ä n d i g k e i t  s t a r t e s t ,  i s t  v o n  d e i n e r

p e r s ö n l i c h e n  S i t u a t i o n  a b h ä n g i g ,  w i e :
 
 

7 .  J E T Z T  B I S T  D U  D R A N

@VIRTUELLEASSISTENTIN_GIANNINA

J e t z t  h a s t  d u  s c h o n  m a l  e i n e n  Ü b e r b l i c k ,  w i e  v i e l
d i c h  d i e  S e l b s t s t ä n d i g k e i t  k o s t e n  w ü r d e .  A n h a n d

d e i n e r  K o s t e n ü b e r s i c h t ,  k a n n s t  d u  n u n  a u c h
s e h e n ,  w i e  d u  d i e  S e l b s t s t ä n d i g k e i t  f ü r  d i c h

f i n a n z i e l l  a m  b e s t e n  s t a r t e n  k a n n s t .  
 

I n  d e r  R e g e l  s t a r t e n  v i e l e  n e b e n b e r u f l i c h .
I c h  g e h  m a l  d a v o n  a u s ,  d a s s  d u  d e i n e  j e t z t i g e n

K o s t e n  m i t  d e i n e m  G e h a l t  d e c k s t .  A l s o  a l l e s  w a s
d u  j e t z t  n e b e n b e r u f l i c h  v e r d i e n s t  i s t  d e i n e  n e u e

G e h a l t s e r h ö h u n g .
 

H i e r  v e r l i n k e  i c h  d i r  a u c h  m a l  e i n e n  R e c h n e r  b e i
d e m  d u  d e i n e  K o s t e n  e i n g e b e n  k a n n s t .

 
Z u m  R e c h n e r  (  B u t t o n  k l i c k e n )

 
 

H a s t  d u  R ü c k l a g e n ?  W e n n  j a ,  w i e  v i e l ?
 

R e i c h e n  d e i n e  R ü c k l a g e n  m i n d .  3  M o n a t e  f a l l s  m a l
s c h l e c h t e r  l a u f e n  s o l l t e ?
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S E L A M  A L E I K U M ,  B Y E
U N D . . .

Du möchtest gerne eine Online
Dienstleistung anbieten?

 

Dann schreibe mir gerne eine
Nachricht mit deinen Fragen!

 

 

 

 

Außerdem freue ich mich auch sehr
über ein Feedback. Ich hoffe dieses

Freebie hat dir weitergeholfen.

 

@VIRTUELLEASSISTENTIN_GIANNINA

https://www.instagram.com/virtuelleassistentin_giannina/
https://www.instagram.com/virtuelleassistentin_giannina/
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H I E R  F I N D E S T  D U  
M I C H

GIANNINA .VIRTUELLE .ASSISTENTIN@GMAIL .COM

GIANNINA -VA .DE

@VIRTUELLEASSISTENTIN_GIANNINA

GIANNINA  -  VIRTUELLE  ASSISTENTIN

Dieses E-Book ersetzt keine rechtliche
Beratung !
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