
BETREFF: 

ERSTELLE EINE GROBE VORLAGE, FÜR DEIN ANSCHREIBEN, DIE DU DANN 
IMMER AN DEN JEWEILIGEN KUNDEN ANPASSEN KANNST

KURZ UND PRÄZISE
KEINE LANGWEILIGEN FORMULIERUNGEN WIE... MIT GROSSEN INTERESSE HABE ICH

 
BEI KLEINEN BIS MITTELGROSSEN UNTERNEHMEN ODER INIATIV BEWERBUNGEN, WÄHLE EINE 
EINLEITUNG AUS DER DIREKT HERVORGEHT, DASS DU DAS PROBLEM FÜR DEN KUNDEN LÖST...

DEINE NEUE UNTERSTÜTZUNG, BEWERBUNG FÜR DIE POSITION ALS..., BEWEBRUNG ALS VA FÜR....
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KURZE PERSÖNLICHE VORSTELLUNG, WER BIST DU, WOHER KOMMST DU UND DEINE REFERENZEN

ALS LEIDENSCHAFTLICHE BÜROKAUFFRAU MÖCHTE ICH MICH ALS DEINE VIRTUELLE ASSISTENTIN 
VORSTELLEN. MIT MEINEN KENNTNISSEN IM KUNDENSERVICE UND E-MAIL-SUPPORT KANN ICH DICH 
OPTIMAL IN DEINEM BUSINESS UNTERSTÜTZEN.

MEIN HERZ SCHLÄGT FÜR DIE TECHNIK. DA ICH GROSSE FREUDE DARAN HABE ANDEREN MENSCHEN 
BEI TECHNISCHEN HERAUSFORDERUNGEN ZU HELFEN, MÖCHTE ICH MICH BEI DIR FÜR DIE POSITION 
ALS ... VORSTELLEN.
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ICH BIN AN EINER LANGFRISTIGEN ZUSAMMENARBEIT INTERESSIERT UND BIN SOFORT VERFÜGBAR. 
MEIN STUNDENSATZ BETRÄGT 40,O0 €. GERNE KÖNNEN WIR ABER AUCH FESTE STUNDEN UND EINEN 
PAUSCHALBETRAG VEREINBAREN.

LASS UNS GERNE IN EINEM GESPRÄCH HERAUSFINDEN, WIE ICH DICH ALS VIRTUELLE ASSISTENTIN 
UNTERSTÜTZEN KANN. ANBEI ERHÄLTST DU MEIN PORTFOLIO ZUR ÜBERSICHT.

SCHREIBE PERSÖNLICH UND FALLS DU DIE PERSON / DAS UNTERNEHMEN NOCH NCIHT KENNST
INFORMIERE DICH ÜBER DEN COACH/UNTERNEHMER
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